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Introduction
Les iPad se suivent et se perfectionnent de modèle en modèle. Il n’est cependant pas indispensable d’acheter compulsivement le dernier modèle qui
vient de voir le jour. Dès lors qu’il est capable de recevoir la version la plus
récente du système d’exploitation – en clair, le logiciel qui le fait fonctionner –,
appelé iOS 11, votre iPad n’est pas obsolète, loin de là. C’est pourquoi, dans ce
livre, nous aborderons les dernières (et avant-dernières) générations d’iPad, Air
ou Air 2, Pro et Mini 2, 3 ou 4.
Néanmoins, nous présumons que vous n’avez pas acheté ce livre pour connaître
les tribulations des multiples versions de l’iPad venues et à venir, mais pour
exploiter au mieux ce remarquable objet. Nous nous sommes fixé comme but de
fournir une information facile et agréable à assimiler. Nous espérons que vous
prendrez plaisir à l’utiliser et aussi à lire ces pages.
Oups, j’allais oublier... Si chacun sait ce qu’est un iPad, sauf à vivre sur une autre
planète aux confins d’un autre système solaire au cœur d’une galaxie fort lointaine, le terme iOS, lui, est encore nimbé d’un mystère sépulcral (à cause des
OS). Bref, OS sont les initiales de Operating System, « système d’exploitation »
en français bien de chez nous. Et le « i » ? Eh bien, c’est celui des iPad, iPhone,
iPod, iTunes et tous ces iQuelque chose de la nébuleuse Apple. Pour faire court :
iOS est le système d’exploitation de (presque) tous les appareils Apple.
À propos de ce livre
À l’instar de la plupart des produits fabriqués par Apple, l’iPad est très design et
son utilisation est plutôt intuitive. Bien que notre éditeur n’apprécie pas tellement que l’on révèle ce petit secret, surtout dès la première page, il se trouve que
vous pouvez explorer par vous-même les nombreuses fonctions de l’iPad sans
l’aide de ce livre (ou d’un autre).
Vous voulez savoir pourquoi vous avez bien fait d’acheter ce livre ? C’est parce
qu’il est tout simplement truffé de conseils et d’astuces qui devraient rendre
l’utilisation de votre iPad encore plus plaisante. Nous irons même jusqu’à affirmer que vous découvrirez dans ces pages des petits trucs sympas que vous ne
trouverez nulle part ailleurs. C’est pourquoi nous vous conseillons de le garder
sous la main afin de le consulter à loisir.
Les conventions utilisées dans ce livre
iPad pour les Nuls propose des démonstrations étape par étape, des listes à puces
et des illustrations. Les adresses Web sont présentées dans une police de caractères spéciale, comme www.pourlesnuls.fr par exemple.
Vous rencontrerez aussi quelques encadrés contenant des informations techniques. Vous n’êtes pas obligés de les lire, mais si vous y consentez, votre culture
iPadienne n’en sera que meilleure. Nous nous sommes efforcés de réduire le jargon au minimum, en partant du principe que, hormis quelques rares exceptions,
nous n’aurons pas à approfondir telle ou telle notion.
Comment ce livre est organisé
La plupart des livres commencent par une introduction, se poursuivent par un
développement et se terminent par une conclusion, généralement tragique. Vous
adhérez sans doute à cette structure linéaire, à moins que vous ne fassiez partie
de ceux qui lisent les dernières pages d’un polar pour savoir qui est l’assassin !
Heureusement, ou malheureusement, il n’y a pas de chute surprenante dans un
ouvrage de la collection « Pour les Nuls ». Nous ne vous en voudrons donc pas si
vous parcourez ce livre dans le désordre, en sautant des chapitres, en terminant
par le début ou en débutant par la fin. Cela dit, nous avons quand même organisé
cet iPad pour les Nuls d’une manière sensée, du moins selon nous. Voici donc comment il se présente.
Première partie : Faire connaissance avec l’iPad
Ces chapitres de présentation font le tour de l’iPad en l’examinant sous tous les
angles, en essayant de savoir à quoi servent tous ses boutons et bidules. Vous
saurez sur le bout des doigts comment utiliser son remarquable affichage virtuel
Multi-Touch. Et bien sûr, vous découvrirez combien il est facile de synchroniser quantité de données afin de les déplacer du Mac ou du PC vers l’iPad, et
inversement.
Deuxième partie : L’iPad et Internet
Cette deuxième partie se rapporte à tout ce qui concerne l’iPad lorsqu’il
est connecté à Internet. Vous découvrirez comment surfer sur le Web avec le
navigateur Safari, configurer un compte de messagerie, envoyer et recevoir du
courrier électronique, utiliser les plans et les cartes, et ainsi de suite. Et bien sûr,
vous apprendrez à acheter des « apps » (applications) sur l’App Store et à les
utiliser.
Troisième partie : L’iPad travail et l’iPad loisirs
C’est dans cette partie que nous passerons aux choses sérieuses, c’est-à-dire
comment utiliser l’iPad pour le travail. Mais vous découvrirez aussi ses aspects
plus divertissants, comme la musique, la vidéo, les films, les photos, et aussi
comment acheter des livres électroniques dans la boutique iBook Store. Vous
apprendrez à utiliser les applications Calendrier et Contacts et aurez un aperçu
des applications de productivité facultatives que sont KeyNote, Pages et Numbers.
Quatrième partie : L’iPad personnalisé
Cette quatrième partie explique comment configurer les réglages et dépanner
un iPad maussade quand il fait des incartades et vous laisse dans la panade à
pousser des jérémiades de plantigrade. Elle présente aussi quelques accessoires
incontournables, et donc dignes d’intérêt.
Cinquième partie : Les dix commandements
C’est un incontournable de la collection « Pour les Nuls ». Vous découvrirez
quelques-unes des applications les plus pratiques ou les plus surprenantes, voire
les deux à la fois, ainsi que quelques astuces fort commodes.
Les pictogrammes
Vous rencontrerez bon nombre de petits pictogrammes ronds en marge des paragraphes lors de votre lecture. Ils signalent un point particulier ou intéressant, ou
encore une mise en garde. Voici leur signification :
[image: ]Attire votre attention sur un conseil, un raccourci ou une recommandation qui
facilitent l’utilisation de l’iPad.
[image: ]Signale un point que vous devriez mémoriser, voire consigner sous la forme d’un
pense-bête dans l’iPad lui-même.
[image: ]Vous ne brûleriez quand même pas un stop ? Eh bien, c’est pareil pour ce pictogramme. Il signale en effet un risque pour votre iPad, et par conséquent pour
votre portefeuille. À bon entendeur...
[image: ]Ce paragraphe contient des notions un peu techniques, que vous n’êtes pas obligé
d’assimiler. Mais ça fait toujours du bien de se coucher plus intelligent que la
veille… Avec en prime le doux plaisir de briller, que dis-je, de frimer en société.
Et maintenant ?
Eh bien, on passe directement au Chapitre 1 !
Un dernier petit mot : au moment où ce livre est écrit, toutes les informations
sont exactes pour les iPad équipés de la version 11.0.2 de son système d’exploitation (iOS) et de la version 12.7 d’iTunes. Apple est susceptible d’introduire de
nouvelles versions du système d’exploitation de l’iPad et d’iTunes. Si vous relevez quelques différences entre le contenu de ce livre et l’iPad que vous utilisez,
visitez la page www.apple.com/fr/ipad/, sur le site d’Apple ; vous y trouverez
sans aucun doute des informations et des mises à jour utiles.

1Faire connaissance avec l'iPad
DANS CETTE PARTIE…

» Nous commencerons en beauté au Chapitre 1 avec
une magnifique vue d’ensemble. Vous découvrirez
même tout ce qu’il y a dans l’emballage, à supposer
que vous l’ayez déjà défait. Puis vous verrez tout ce
que l’iPad sait réaliser pour vous. Nous finirons par
un petit tour des aspects matériels et logiciels afin
que vous sachiez où se trouve quoi, quand vous en
avez besoin ici et maintenant.

» Ensuite, après vous être familiarisé avec les
différentes fonctionnalités, vous passerez à la
pratique. Vous commencerez par apprendre à
allumer et éteindre l’iPad – eh oui… – et aussi à le
verrouiller et le déverrouiller, ce qui n’est pas rien
non plus. Le Chapitre 2 présente une foultitude de
trucs et d’astuces ; vous y apprendrez à maîtriser
l’interface Multi-Touch, unique en son genre, et à
l’utiliser efficacement, vous apprendrez ce qu’est le
multitâche, et même à imprimer avec l’iPad si votre
imprimante le permet.

» Puis, au Chapitre 3, vous découvrirez la
synchronisation afin d’échanger vos contacts,
rendez-vous, vidéos, morceaux de musique,
podcasts, livres numériques et autres éléments avec
votre ordinateur, rapidement et sans peine.




Chapitre 1 À la découverte de l’iPad
DANS CE CHAPITRE :

» Vue d’ensemble.

» Le tour du propriétaire.

» Les applications de l’iPad.



Félicitations ! Vous avez choisi l’un des appareils mobiles les plus remarquables du moment. L’iPad est à la fois un baladeur multimédia, une
liseuse de livres numériques, un outil de communication et de partage par
Internet, une console de jeux portable, un appareil photo numérique… et la liste
n’est pas exhaustive. C’est aussi une plateforme pour laquelle des centaines de
milliers d’applications, ou apps, sont disponibles.
Ce chapitre présente tous les éléments qui constituent votre iPad, notamment
ses révolutionnaires fonctionnalités matérielles et logicielles.
Vue d’ensemble de l’iPad
L’iPad est doté d’un grand nombre de fonctionnalités hors du commun, mais
la plus insolite restait l’absence de clavier et de stylet jusqu’à la sortie à l’automne 2015 du clavier Smart Keyboard et du stylet Apple Pencil pour l’iPad Pro.
Ce dernier est proposé en deux tailles d’écran tactile : 12,9 pouces ou 10,5 pouces
de diagonale. L’écran de l’iPad standard mesure quant à lui 9,7 pouces de diagonale, tandis que celui de l’iPad mini 4 est de 7,9 pouces. Tous ces modèles sont
pourvus d’un écran Retina, avec une fabuleuse résolution de 2 048 x 1 536 pixels
pour l’iPad standard et l’iPad mini 4, qui passe respectivement à 2 224 x 1 668 et
2 732 x 2 048 pour les iPad Pro petit et grand modèle. C’est plus que la majorité
des écrans d’ordinateur ! Mais ce n’est pas tout. Là où un écran d’ordinateur
affiche 72 points par pouce, les iPad Pro et standard affichent 264 points, et les
iPad mini 4, 326 points. La différence est énorme et se repère à vue d’œil : sur
l’écran d’ordinateur, la trame de pixels est visible, alors que sur un écran Retina,
l’image est d’une netteté époustouflante. Les photographes désireux de montrer
leurs réalisations apprécieront.
[image: ]L’écran des modèles les plus récents (à savoir, les iPad Pro et l’iPad mini 4) dispose de surcroît d’un revêtement antireflet, pour une lisibilité encore accrue en
extérieur.
Un écran d’une grande netteté, c’est aussi agréable pour lire. Car les iPad sont
aussi des liseuses. Sur l’écran Retina, les caractères typographiques sont affichés
avec la même précision que s’ils étaient imprimés. Avec l’avantage, comparé au
papier, de pouvoir changer la taille de la police de caractères ou la luminosité de
l’écran. Sans parler du poids et de l’encombrement : des milliers et des milliers
d’ouvrages peuvent être stockés dans les quelques centaines de grammes d’un
iPad.
L’iPad fonctionne avec le dispositif de pointage que vous connaissez le mieux :
votre doigt. Fini, les stylets, souris, pad et autres accessoires ! Enfin, c’était vrai
jusqu’à l’arrivée de l’Apple Pencil à l’automne 2015. Ce stylet, vendu séparément, fonctionne avec les iPad Pro. Il se recharge directement sur le connecteur Lightning de ces derniers et permet d’écrire des annotations, de dessiner ou
d’effectuer des sélections précises.
[image: ]Un autre périphérique dédié à l’iPad Pro a vu le jour en même temps que le stylet
Apple Pencil : le clavier Smart Keyboard, disponible dans les deux tailles d’iPad
Pro (au prix de 179 € ou 189 €). Doté de 64 touches, il se connecte à l’iPad Pro
au moyen d’une interface de communication appelée Smart Connector, et sert de
support à l’iPad, afin que vous puissiez saisir du texte comme sur un ordinateur
portable. Mais attention : le modèle pour iPad Pro 12,9 pouces n’est disponible
qu’en version anglophone, autrement dit en saisie QWERTY (et non AZERTY).
Vous pouvez tout aussi bien opter pour un clavier de marque tierce moins onéreux, comme le Keys-To-Go de Logitech, compatible avec tout type d’iPad
(auquel il se connecte par Bluetooth, donc sans fil).
Une autre fonctionnalité, renversante dans tous les sens du terme, est représentée par les capteurs de mouvement. Un accéléromètre détecte instantanément l’orientation de l’iPad pour un affichage en hauteur (mode Portrait) ou
un affichage en largeur (mode Paysage), et il adapte le contenu de l’écran en
conséquence.
[image: ]Le contenu de l’écran se remet d’aplomb lorsque l’iPad pivote, sauf si le verrouillage de la rotation de l’écran est enclenché. Nous y reviendrons d’ici peu.
Dans les sections qui suivent, vous ne vous contenterez pas d’admirer béatement
le magnifique écran. Vous ferez le tour de chacune des fonctionnalités de l’iPad.
Un capteur de lumière règle la luminosité de l’écran en fonction de l’éclairage
ambiant.
En plus des capteurs déjà cités, les iPad sont équipés d’un gyroscope à trois
axes fonctionnant conjointement avec l’accéléromètre et la boussole. Tous sont
capables de connaître leur orientation et d’indiquer une direction. Les modèles
les plus récents sont en outre équipés d’un baromètre et d’un lecteur d’empreintes digitales nommé Touch ID, qui permet notamment de déverrouiller
votre appareil.
L’iPad est musical
L’iPad n’est pas en reste pour le multimédia et l’audiovisuel, notamment la
musique, les livres audio, les podcasts audio et vidéo, les films, les émissions de
télévision, tout cela sur le somptueux écran en couleur à haute résolution, avec
une image riche, lumineuse et détaillée.
[image: ]Une règle fondamentale : tout ce qu’iTunes accepte, que ce soit en version Mac
ou PC, peut être vu et/ou écouté avec un iPad.
Le Chapitre 3 est entièrement consacré à la synchronisation. Mais, pour le
moment, contentez-vous de savoir qu’une vidéo doit être convertie dans un format compatible avec l’iPad (résolution d’écran, taux d’image, débit binaire et
format de fichier). Si vous tentez de synchroniser un fichier vidéo incompatible,
iTunes vous signalera le problème.
[image: ]Si un message vous informe d’une incompatibilité de fichier vidéo, sélectionnez
le fichier dans iTunes puis choisissez Fichier > Convertir > Créer une version iPad
ou Apple TV. La conversion terminée, synchronisez de nouveau. La vidéo et sa
compatibilité sont couvertes en détail au Chapitre 10.
QU’Y A-T-IL DANS LA BOÎTE ?

Nous avons présumé jusqu’ici que vous aviez déjà
ouvert l’élégante boîte blanche qui sert d’écrin à
l’iPad. Mais si ce n’est pas encore le cas, voici ce que
vous trouverez dedans :

» Le câble USB : ce câble très commode sert à
charger l’iPad et à procéder aux synchronisations. Il peut être connecté à un Mac ou à un PC
tournant sous Windows, ou encore à un adaptateur secteur USB, comme décrit un peu plus
loin. Les modèles les plus récents d’iPad sont
équipés du connecteur Lightning compact. Les
modèles plus anciens possèdent un connecteur
à 30 broches beaucoup plus imposant.

Remarque : en connectant le câble au port USB
d’un répartiteur USB, d’un clavier, d’un écran, ou
même au port USB d’un Mac ou d’un PC ancien,
vous parviendrez probablement à synchroniser
les données, mais pas à recharger la batterie.
En règle générale, seul un port USB intégré à
l’ordinateur – un modèle récent – est suffisamment bien alimenté à cette fin. Si ce n’est pas
le cas, le message Aucune recharge en cours est
affiché en haut de l’écran, près de l’indicateur
de la batterie. En fait, et comme pour tout appareil de ce type, la meilleure manière de charger
la batterie de l’iPad est de le connecter à une
prise de courant. De plus, même si l’iPad peut
se charger lentement lors de la synchronisation, rien n’est moins sûr. Conclusion : n’oubliez
jamais d’emporter le câble USB et l’adaptateur
secteur lors de vos déplacements.

» L’adaptateur secteur USB : il sert à recharger
l’iPad en le branchant directement à une prise
de courant.

» Quelques autocollants du logo Apple : c’est
une manie un peu collante, chez Apple.

» Un feuillet d’instructions : cette petite plaquette recto verso offre malheureusement – ou
plutôt « heureusement » pour les plumitifs high-tech – assez peu d’informations sur l’obscur,
oups… le lumineux objet de votre désir.

» Un guide d’informations importantes : vous

y trouverez les mises en garde élémentaires,
une interminable littérature mégalo-légalo-procédurière, des informations sur la garantie
et comment se débarrasser de l’iPad quand il
sera mort (Hein ? Quoi ?). D’autres conseils en
vrac : évitez-lui les chocs, ne le mouillez pas et,
comme pour tout appareil portable, ne l’utilisez
pas en conduisant, et regardez où vous mettez
les pieds si vous l’utilisez en marchant.

» L’outil d’éjection de la carte SIM (pour
modèles Wi-Fi + Cellular uniquement) : c’est une
variante hypersophistiquée, joliment chromée,
du trombone de bureau que l’on déplie (utilisable si vous avez perdu le précieux outil).

» L’iPad : ah ben, on allait l’oublier, celui-là !
Eh oui, il y en a même un dans la boîte ! Elle
n’est pas belle, la vie ?



Ce que vous ne trouverez pas dans la boîte, ce
sont les écouteurs. Si vous souhaitez écouter de
la musique, la bande son d’un film, les bruitages
d’un jeu vidéo ou n’importe quoi d’autre dans de
bonnes conditions, vous devrez vous en procurer
(le haut-parleur étant cependant très correct). Vous
pouvez même opter pour un casque comportant
un microphone, puisque les iPad permettent de
dicter du texte avec l’application Dictée ou avec
l’assistant vocal Siri. De plus, l’application FaceTime
vous permet de converser avec d’autres utilisateurs
d’appareils Apple (Mac, iPhone, Apple Watch). L’iPad
est en tout état de cause doté de son propre microphone.

L’iPad et les communications Internet
Mais ce n’est pas tout ! L’iPad est non seulement audiovisuel et multimédia, mais
il est aussi un périphérique de communication Internet complet et – si vous nous
pardonnez ce soupçon de jargon – un client de messagerie HTML compatible
avec la plupart des services de courrier électronique POP et IMAP, prenant en
charge de surcroît Microsoft Exchange ActiveSync (c’est le genre de prose qui
me rend euphorique, surtout en société). Nous reviendrons au Chapitre 5 sur les
fonctionnalités Internet de l’iPad.
L’une de ces sympathiques fonctionnalités Internet porte le doux nom de Plans.
Grâce à un GPS (modèles Wi-Fi + Cellular) ou par triangulation (modèles uniquement Wi-Fi), l’iPad peut déterminer votre localisation, afficher une carte ou
une imagerie satellitaire, et vous indiquer un itinéraire ou vous fournir des informations concernant la circulation routière, quel que soit l’endroit où vous vous
trouvez. Tout cela est expliqué par le menu au Chapitre 6. Vous pouvez aussi
localiser des stations-service, des restaurants ou des hôpitaux, ou encore des
boutiques Apple, tout cela simplement en quelques tapotements.
Oserons-nous affirmer que l’iPad offre un service Internet de loin supérieur à
tous ceux que proposent les autres appareils portables ? Oui, osons !
L’iPad liseuse de livres
À vrai dire, le livre, c’est vous qui le lisez. L’iPad ne fait qu’afficher ses pages, ce
qui est déjà pas mal. Cela dit, l’application iBooks vous permettra de découvrir
une manière toute nouvelle de trouver et de lire des livres. L’iBook Store, abordé
au Chapitre 12, est une librairie remplie de volumes qui coûtent moins cher (enfin,
pas toujours) que les mêmes livres en version papier. Mieux, en choisissant des
livres virtuels, vous préservez l’environnement et les arbres (bon, d’accord, il
faut quand même bien consommer un peu d’électricité).
L’iPad est multimédia
Nous l’avons déjà clamé haut et fort, mais on peut récidiver. Le splendide écran
Retina des iPad est tout indiqué pour visionner de la vidéo. Branchez un câble
comme expliqué au Chapitre 16, et l’iPad devient un superbe lecteur pour regarder de la vidéo sur un téléviseur (HDTV ou non), en résolution haute définition
de 1080p (oubliez le logo Full HD, c’est déjà du passé), voire 4K pour les iPad Pro.
Pour que l’image soit bien définie, l’iPad est équipé d’un stabilisateur d’image,
mais il ne fonctionne qu’en vidéo, pas pour les photos.
Avec ses deux objectifs et l’application de conversation FaceTime, les iPad sont
des outils multimédias absolument fabuleux. Vous apprendrez au chapitre 8 à
utiliser la visiophonie avec FaceTime.
L’iPad comme plateforme pour des apps tierces
En optant pour un titre comme L’iPad comme outil permettant de lire des applications tierces, c’est-à-dire développées par d’autres programmeurs que ceux de chez
Apple ou par vous-même, le titre aurait été plus clair, mais plus long. D’innombrables applications sont disponibles sur l’App Store dans des thèmes aussi
divers que la finance, le bien-être, le divertissement, l’éducation, les jeux, la
musique, la photographie, la productivité, la santé, le sport, les voyages et bien
d’autres domaines. Ce qui est génial, c’est que la plupart des applications pour
iPhone fonctionnent parfaitement sur un iPad. Parmi toutes les applications
de l’App Store, des milliers sont conçues spécifiquement pour l’iPad, et bien
d’autres ne manqueront pas de s’y ajouter. Le Chapitre 7 vous incite honteusement à truffer votre iPad de toutes les apps possibles et (in) imaginables. Une
petite sélection pas piquée des hannetons se trouve dans le Chapitre 17 (qui ne
parle que d’applications gratuites).
Que me faut-il pour utiliser un iPad ?
Pour utiliser véritablement votre iPad, vous n’avez besoin que des quelques éléments et services que voici :
» un iPad (forcément…) ;

» un compte sur l’iTunes Store (si bien sûr vous souhaitez télécharger des
apps, de la vidéo, des morceaux de musique, des livres numériques, des
podcasts, voire tout bêtement mettre à jour le système d’exploitation ou vos
apps, etc.). En fait, grâce à votre identifiant Apple, vous disposez déjà d’un
compte sur iTunes Store…

» un accès Internet. Une connexion à haut débit est vivement recommandée.


Il vous faudra éventuellement un ordinateur. Pourquoi éventuellement ? Parce
que, depuis iOS 5, l’ordinateur n’est plus obligatoire. Mais si vous tenez à en
utiliser un, sachez que tous les ordinateurs assez récents devraient convenir, à
condition (s’il s’agit d’un Mac) qu’ils soient équipés de la version 10.6.8 Snow
Leopard ou ultérieure d’OS X (Lion, Mountain Lion, Maverick, Yosemite, El
Capitan ou macOS Sierra).
Sur un PC, vous installerez le logiciel iTunes, téléchargeable gratuitement depuis
le site www.apple.com/fr/itunes. Sur le Mac, il est déjà installé et se trouve dans
le Dock.
Un dernier point : si vous voulez utiliser iCloud, le système de stockage de données sur les serveurs d’Apple, les prérequis sont un peu plus drastiques : vous
devrez disposer d’un Mac équipé au minimum de la version Lion 10.7.5 ou ultérieure de son système d’exploitation.
L’iPad vu de l’extérieur
L’iPad est une harmonieuse combinaison matérielle et logicielle. Dans les sections qui suivent, nous jetterons un rapide coup d’œil sur la partie matérielle,
autrement dit sur sa partie extérieure.
Sur le dessus
Vous trouverez sur le dessus de l’iPad la prise pour les écouteurs ainsi que le
bouton Marche/Arrêt/Veille, comme le montre la Figure 1.1. Voici quelques informations utiles :
[image: ]
Figure 1.1 :
Le dessus et le dos
d’un iPad standard.

» Marche/Arrêt/Veille : ce bouton sert à mettre l’iPad en veille et à le
réveiller, en appuyant brièvement dessus. Il sert aussi à l’allumer et à
l’éteindre ; dans ce cas, maintenez le bouton enfoncé pendant un instant.

[image: ]Comme la batterie de l’iPad se vide plus rapidement lorsqu’il est en marche,
prenez l’habitude de le mettre en veille sitôt que vous ne l’utilisez plus.

Lorsque l’iPad est en veille, il ne se passe rien lorsque vous touchez son
écran. Pour le réveiller, il suffit d’appuyer sur le bouton Marche/Arrêt/
Veille ou sur le bouton principal (décrit d’ici peu) qui se trouve à l’avant de
l’appareil.

[image: ]Les possesseurs d’un iPad doté de la fonction Smart Cover peuvent le
réveiller en ouvrant le couvercle et le mettre en veille en fermant ledit
couvercle.

[image: ]Vous apprendrez au Chapitre 14 comment régler le délai avant la mise en
veille automatique, lorsque l’iPad n’est pas utilisé.

» Prise audio : elle permet d’utiliser des écouteurs ou un casque. Vous pouvez
utiliser les écouteurs livrés avec votre iPhone ou votre iPod, ou n’importe
quels écouteurs équipés d’un jack stéréo de 3,5 mm.

[image: ]Dans tout ce livre, nous utilisons indistinctement les termes écouteurs ou
casque. Les écouteurs sont ces petits machins au bout d’un fil qu’on se
fourre dans les oreilles, tandis que le casque est formé d’un arceau sur
lequel sont fixés les petits haut-parleurs.

» Microphones : situés sur le côté droit de l’iPad mini 4 et au dos des iPad
standard et Pro, deux microphones d’assez bonne qualité permettent
d’enregistrer le son environnant en même temps que la vidéo ou de diffuser
celui de votre voix lors d’appels en visiophonie ou pour dicter du texte à
l’iPad.

[image: ]Bien que l’iPad, contrairement à l’iPhone, ne soit pas livré avec l’application
Dictaphone, vous pouvez télécharger plusieurs applications vocales
gratuites pour votre iPad.


Sur le dessous
Sous l’iPad se trouvent les haut-parleurs et le connecteur Lightning, comme le
montre la Figure 1.2.
[image: ]
Figure 1.2 :
Le dessous
de l’iPad.

» Haut-parleur : il diffuse la musique ou la bande-son des clips vidéo, lorsque
les écouteurs ne sont pas utilisés.

» Connecteur Lightning (ou 30 broches pour les plus anciens modèles) :
il sert d’une part au rechargement de la batterie, en connectant l’iPad à
l’adaptateur secteur USB, et d’autre part au rechargement de la batterie tout
en synchronisant les données. Connectez une extrémité du même câble au
port USB d’un Mac ou d’un PC.

Reportez-vous à l’encadré « Qu’y a-t-il dans la boîte ? », précédemment
dans ce chapitre, pour connaître les limitations des ports USB externes
(répartiteur USB, port USB d’un clavier, d’un écran, etc.).


Sur le côté droit
Sur le côté droit se trouvent les boutons de réglage du volume visibles sur la
Figure 1.3 et les micros (iPad mini 4) :
» Réglage du volume sonore : il s’effectue au moyen de deux boutons.
Appuyez sur le bouton du haut pour augmenter le volume du son, sur le
bouton du bas pour le diminuer.


[image: ]
Figure 1.3 :
Deux boutons se
trouvent en haut
du côté droit de
l’iPad, complétés
d’un microphone
sur l’iPad mini 4.

COMMUTATEUR SILENCE ET VERROUILLAGE

Certains anciens modèles d’iPad sont également
dotés sur le côté droit d’un commutateur Silence.
Lorsque le mode Silence/verrou de rotation est
enclenché, un point orange est visible sur le commutateur. L’iPad n’émet aucun son lorsqu’il reçoit
du courrier ou lorsqu’une alerte est affichée. Notez
que les sons émis par les applications ne sont pas
supprimés. Le commutateur n’a aucune action sur
la bande audio des films, sur iTunes ou sur les sons
des jeux vidéo. Les seuls sons qu’il supprime sont
ceux qui sont « inattendus », comme les notifications
ou les sons produits par le système d’exploitation.

[image: ]Si le commutateur ne réduit pas les notifications au silence bien qu’il soit enclenché,
voyez si la petite icône représentée dans la marge
ne se trouve pas à gauche de celle de la batterie, en
haut de l’écran. Si cette icône est visible à gauche de
la jauge de la batterie, cela signifie que le basculement de l’écran est verrouillé.

Sur les derniers modèles d’iPad, le blocage du basculement de l’écran se fait par réglage tactile :

1. Faites glisser votre doigt du bas vers le haut, sur
l’écran, pour afficher le centre de contrôle.

2.[image: ]Touchez le bouton de verrouillage.

3.[image: ]Si le système de verrouillage est activé,
ce bouton deviendra rouge une fois que
vous l’aurez touché.



En façade de l’iPad
Les éléments suivants, indiqués sur la Figure 1.4, se trouvent sur la façade de
l’iPad :
[image: ]
Figure 1.4 :
La façade de l’iPad
est d’une élégante
simplicité. Un
second appareil
photo se trouve au
dos de la tablette.

» Écran tactile : vous apprendrez au Chapitre 2 tout ce qu’il faut savoir à
propos du somptueux écran tactile à haute résolution. Tout ce que nous
pouvons dire pour le moment, c’est que vous pouvez baver d’admiration
devant l’écran… mais pas dessus !

» Bouton principal : quelle que soit l’activité en cours, appuyer sur ce bouton
affiche systématiquement l’écran d’accueil.

» Appareil photo en façade : d’une résolution de 1,2 mégapixel pour la
plupart des iPad (et de 7 mégapixels pour les deux modèles d’iPad Pro), il
sert surtout pour la visiophonie avec FaceTime. Mais au dos des iPad, un
appareil photo de 8 ou 12 mégapixels selon les modèles permet de prendre
des images d’une qualité allant du plus que correct au très bon.


Comme nous venons de le mentionner, l’objectif de l’appareil photo principal se
trouve au dos de l’iPad, sous le bouton Marche/Arrêt/Veille.
[image: ]Mentionnons pour finir la présence, sur le côté gauche des iPad Pro, du connecteur Smart Connector, qui permet de brancher des périphériques (encore trop
rares) tels que des claviers (dont le fameux Smart Keyboard) ou des supports de
chargement.
La barre d’état
Située tout en haut de l’écran, la barre d’état affiche de minuscules icônes fournissant quantité d’informations sur l’état actuel de l’iPad :
[image: ]» Mode avion : vous pouvez utiliser l’iPad en avion après que le commandant
de bord en a donné l’autorisation (bon, d’accord, la situation se débloque
progressivement). Vous n’avez cependant pas le droit d’utiliser le Wi-Fi ou la
3G/4G, sauf lorsque l’avion est dans la zone de parking, avant son roulage
vers la piste ou après l’atterrissage. Le mode avion de l’iPad désactive toutes
les fonctionnalités sans fil, c’est-à-dire les communications au travers des
réseaux 3G/4G, GPRS, EDGE, Wi-Fi et Bluetooth. Mais vous pouvez écouter
de la musique, regarder des vidéos ou lire un livre électronique pendant le
vol.

[image: ]» 3G (modèles Wi-Fi + Cellular seulement) : cette icône vous informe
que le réseau 3G, c’est-à-dire de troisième génération, de l’opérateur de
télécommunications est disponible, et que l’iPad peut s’y connecter pour
accéder à Internet. Reportez-vous à l’encadré « Wi-Fi, 3G, 4G, GPRS, EDGE… »
pour avoir des détails sur les réseaux numériques.

[image: ]» 4G (modèles Wi-Fi + Cellular seulement) : indique la disponibilité du
réseau de quatrième génération et la possibilité pour l’iPad de s’y connecter.

[image: ]» EDGE (modèles Wi-Fi + Cellular seulement) : cette icône indique que le
réseau EDGE (Enhanced Datarate for GMS Evolution, taux de transfert de
données amélioré pour l’évolution du GSM) est disponible, et que l’iPad peut
s’y connecter pour accéder à Internet.

[image: ]» GPRS (modèles Wi-Fi + Cellular seulement) : cette icône indique
que le réseau GPRS (General Paquet Radio Service, service général de
radiocommunication par paquets) est disponible, et que l’iPad peut s’y
connecter pour accéder à Internet.

[image: ]» Wi-Fi : lorsque cette icône est affichée, cela indique que l’iPad est connecté à
Internet au travers d’un réseau Wi-Fi. Plus le nombre d’arcs est élevé, plus le
signal Wi-Fi est fort. S’il est faible (un ou deux arcs), déplacez-vous un peu
pour obtenir une meilleure réception. Si l’icône Wi-Fi n’est pas affichée dans
la barre d’état, cela signifie qu’aucune borne ou box Wi-Fi ne se trouve à
portée.


WI-FI, 3G, 4G, GPRS, EDGE…

Les opérateurs de télécommunication gèrent plusieurs types de réseaux cellulaires. Le réseau offrant
actuellement le meilleur rapport couverture/vitesse
est appelé 4G. Il offre un débit maximal théorique
de 100 à 150 Mbit/s, qui peut même atteindre plus
de 220 Mbit/s avec la norme 4G+.

Les réseaux 3G et 3G+, à peu près dix fois moins
rapide que le 4G/4G+, offrent l’avantage d’une plus
vaste couverture du territoire, avec un débit de
384 kbit/s en réception et 128 kbit/s en émission.

Si l’iPad n’a pas trouvé de réseau rapide, disons
même pas 3G, il tente de se connecter au réseau
EDGE (214 kbit/s maximum en réception) nettement moins rapide, puis au terriblement lent
réseau GPRS qui, avec ses 53,6 kbit/s maximum
en réception, et 26,8 kbit/s en émission, atteint à
peine les performances de l’antique modem téléphonique.

[image: ]» Activité : cette icône indique qu’une activité de réseau ou autre
(synchronisation sans fil, réception ou envoi de courrier, chargement d’une
page Web…) est en cours. Certaines applications tierces se servent de
cette icône pour indiquer qu’elles réfléchissent profondément à l’avenir du
monde.

[image: ]» VPN : indique que vous êtes actuellement connecté à un réseau virtuel privé
(VPN, Virtual Private Network).

[image: ]» Ne pas déranger : indique que l’iPad est mode Ne pas déranger, autrement
dit les alertes et appels FaceTime sont réduits au silence.

[image: ]» Bluetooth : indique qu’un appareil Bluetooth, comme un casque d’écoute
ou un clavier, communique actuellement avec l’iPad. Lorsque l’icône est
grise, comme l’icône de droite dans la marge, cela signifie que Bluetooth
est activé sur l’iPad, mais qu’aucun appareil externe n’est connecté. Si
l’icône est blanche, la connexion avec un appareil Bluetooth est établie. Et si
l’icône n’apparaît pas, cela signifie que la fonction Bluetooth est inactive. Le
Chapitre 14 en dit plus sur ce mode de communication.

[image: ]» Verrou de basculement d’écran : reportez-vous à l’encadré précédent
« Commutateur silence et verrouillage ».

[image: ]» Batterie : indique le niveau de charge de la batterie. Il est maximal lorsque
l’iPad n’est pas alimenté par le secteur et que la batterie est en pleine
charge, puis il décroît peu à peu. L’icône montre aussi l’alimentation par le
secteur et indique si la batterie est à présent complètement chargée ou en
cours de charge. Un message est affiché lorsque la charge est inférieure à
20 % et un autre quand elle atteint le seuil pratiquement fatidique des 10 %.

[image: ]» Échange de données : indique qu’une synchronisation, une sauvegarde ou
une mise à jour sont en cours. Ne touchez pas à l’iPad !


Les fabuleuses icônes de l’écran d’accueil
L’écran des iPad est orné d’une vingtaine d’icônes du plus bel effet. Chacune
représente une fonction de l’iPad, étudiée précisément dans la suite de ce livre.
Nous nous contenterons donc d’en fournir ici une brève description.
Pour afficher l’écran d’accueil, touchez le bouton principal. Si l’iPad est en veille,
l’écran de déverrouillage apparaît en premier. Appuyez de nouveau sur le bouton principal. Si ce dernier est doté d’un lecteur Touch ID et qu’il reconnaisse
votre empreinte, l’iPad se déverrouillera aussitôt et affichera la page que vous
consultiez au moment où il a piqué son roupillon (voir Figure 1.5). Si ce n’est pas
l’écran d’accueil, appuyez de nouveau sur le bouton principal et il se montrera
enfin. Si votre iPad n’est pas doté d’un lecteur Touch ID ou s’il ne reconnaît pas
votre empreinte, il vous sera demandé de saisir un code : appuyez sur les touches
du clavier numérique composant le code de déverrouillage à quatre chiffres de
votre iPad.
[image: ]Voici comment redisposer les icônes en trois étapes :
1. Appuyez continûment sur une icône jusqu’à ce que toutes commencent
à vibrer.

2. Faites glisser les icônes jusqu’aux emplacements qui vous conviennent.

3. Appuyez sur le bouton principal afin de valider le nouvel arrangement
(les icônes cessent de vibrer).


[image: ]
Figure 1.5 :
L’écran d’accueil
de l’iPad.

Si les icônes n’ont pas été déplacées, voici comment elles se présentent de gauche
à droite puis de haut en bas :
» FaceTime : c’est une application de visiophonie que vous découvrirez au
Chapitre 8.

» Calendrier : si le calendrier que vous utilisez sur votre ordinateur est iCal, celui
d’Outlook, de Microsoft Entourage ou de Google, vous pourrez synchroniser
les événements et les alertes. Créez un nouvel événement sur l’ordinateur ou
sur l’iPad, et la prochaine fois que vous connecterez les deux appareils, ces
données seront automatiquement mises à jour. C’est clair, net et précis.

» Photos : cette application est le remarquable gestionnaire de photos de
l’iPad. Vous pouvez visionner celles que vous avez transférées depuis votre
appareil photo numérique ou depuis une carte mémoire SD, grâce au kit
de connexion optionnel, ou les photos transférées depuis votre ordinateur.
Vous pouvez aussi zoomer en avant ou en arrière, créer des diaporamas,
partager vos photos, mais aussi les retoucher pour les améliorer ou leur
donner un look à la mode, etc. Tout cela est abordé au Chapitre 11.


» Appareil photo : cette application permet de photographier ou de filmer
avec l’appareil photo situé en façade ou au dos de l’iPad.

» Contacts : cette très appréciable application contient les informations à
propos de vos correspondants. À l’instar de l’application Calendrier, elle
se synchronise avec les contacts du Mac ou du PC, là encore à condition
d’utiliser iCal, Outlook, Entourage ou Gmail. Quand vous créez ou modifiez
un contact sur l’un des appareils, il est automatiquement synchronisé avec
son homologue dans l’autre appareil dès leur connexion suivante.

» Horloge : affichez l’heure partout dans le monde, configurez une alarme,
chronométrez ou décomptez le temps. Nous y reviendrons au Chapitre 13.

» Plans : affichez un plan de ville ou une imagerie satellitaire où que vous
soyez dans le monde, ou définissez un itinéraire, demandez les conditions
de circulation, ou l’emplacement d’un bouff’room – un restau, si vous
préférez – dans les environs. Cette application est étudiée en détail au
Chapitre 6.

» Maison : pour commander à distance, depuis votre iPad, vos différents
accessoires connectés HomeKit : ampoules, caméra de vidéosurveillance,
capteur thermiques et autres outils domotiques.

» Vidéos : c’est votre vidéothèque, là où sont stockés vos films, émissions
de télévision et clips vidéo… Vous les transférez depuis le Mac ou le PC au
travers d’iTunes, ou en les achetant grâce à l’application iTunes de votre
iPad. Reportez-vous à l’iChapitre 10 pour en savoir iPlus.

» Notes : ce programme sert à prendre des notes à tout moment. Vous
pouvez les envoyer par courrier électronique ou les enregistrer sur l’iPad à
toutes fins utiles (voir Chapitre 13).

» Rappels : apparentée à Notes, cette application permet de noter des
rendez-vous ou des tâches à accomplir. L’application Rappels est cependant
plus puissante car elle gère aussi les programmations dans le temps.

» iTunes Store : touchez cette icône pour acheter de la musique, des séries
TV, des films, des livres audio et plus encore – voilà pourquoi iTunes se
prononce « aï-thunes » – ou téléchargez gratuitement des podcasts ou des
cours depuis iTunes U (avec U, comme Université). Vous trouverez plus
d’informations sur iTunes et l’application Musique au Chapitre 9.

» App Store : cette icône permet de se connecter à la boutique App Store
pour y rechercher des applications pour votre iPad, téléchargeables
gratuitement ou non au travers d’une connexion Wi-Fi ou, si possible, par
le réseau cellulaire. Le Chapitre 7 explique comment acheter et utiliser des
apps.

» iBooks : c’est votre bibliothèque virtuelle, là où vous retrouverez les livres
que vous avez achetés sur iTunes Store (ou sur iBookStore).

» Réglages : cette application sert à configurer l’iPad. Si vous possédez un
Mac, c’est un peu l’équivalent des Préférences Système. Si vous utilisez un
PC sous Windows, elle vous fera plutôt penser au Panneau de configuration.


Dans la partie inférieure de l’écran, appelée Dock dans le jargon iPadien, se
trouvent les icônes suivantes, réparties en deux groupes. Voici pour le premier
groupe, situé dans la partie gauche du Dock :
» Messages : cette application, décrite au Chapitre 12, permet d’échanger des
iMessages avec d’autres correspondants utilisant un appareil mobile Apple
tournant sous iOS : iPad 2 ou ultérieur, iPhone 3GS ou ultérieur ou iPod
touch de 4e génération ou ultérieur. Les échanges sont aussi possibles avec
les ordinateurs Mac, à condition que l’application Messages soit installée.
Nous en reparlerons dans le Chapitre 8.

» Safari : c’est votre navigateur Web. Tous les utilisateurs de Mac le
connaissent, et il existe aussi une version pour Windows. Vous apprendrez
tout sur le Safari de l’iPad au Chapitre 4.

» Mail : cette application sert à recevoir et envoyer du courrier électronique
transitant par la plupart des serveurs POP3 ou IMAP, ainsi que Microsoft
Exchange, si votre société vous a accordé un accès. Le Chapitre 5 explique
comment utiliser l’iPad pour échanger du courrier avec votre entourage.

» Musique : et pour finir, cette icône libère toute la puissance musicale qui
sommeille dans chaque iPad, ce qui permet d’écouter de la musique ou des
podcasts. Vous découvrirez comment au Chapitre 9.

» Fichiers : cette icône ouvre une application toute nouvelle sur l’iPad, qui
permet d’explorer vos différents fichiers stockés aussi bien sur l’iPad que
sur l’espace de stockage en ligne iCloud ou sur des services tiers, comme
Dropbox.


La partie droite du Dock est vide par défaut. Dès que vous lancez une application
à partir de l’écran d’accueil, son icône vient se placer dans cette partie, à raison
de trois icônes au maximum, ce qui fournit un raccourci pratique vers les dernières applications utilisées.
Notez qu’il est parfaitement possible d’ajouter des icônes dans le Dock (dans la
limite de treize en tout dans la partie gauche). Il suffit de toucher continûment
une des icônes présentes sur l’écran d’accueil afin de la faire vibrer, puis de faire
glisser l’icône de votre choix dans le Dock.
Pour déplacer ou supprimer une icône du Dock, maintenez la pression dessus,
puis faites-la glisser au sein du Dock ou sur l’écran d’accueil.
L’écran d’accueil possède certainement une deuxième page, que vous afficherez
en balayant l’écran avec votre doigt de la droite vers la gauche, et qui révélera
d’autres icônes d’applications :
» Astuces : des astuces sur l’utilisation d’iOS 11.

» Podcasts : liste des podcasts téléchargés avec iTunes (pour les amateurs du
genre).

» Photo Booth : c’est comme un Photomaton, mais sans avoir à insérer de
pièces dans la fente. Quantité d’effets spéciaux peuvent être appliqués aux
portraits.

» Mes amis : pour géolocaliser vos amis.

» Localiser : service permettant de géolocaliser vos différents appareils iOS
(iPhone et iPad) en cas de perte ou de vol.

» Feedback : cette icône lance l’Assistant d’évaluation, qui vous permet
d’indiquer à Apple les éventuels dysfonctionnements d’iOS 11 que vous
auriez pu constater.



Chapitre 2 Prise en main de l’iPad
DANS CE CHAPITRE :

» Pour commencer…

» Allumer et éteindre l’iPad.

» Verrouiller l’iPad.

» Maîtriser la technique Multi-Touch.

» Couper, copier, coller.

» Le multitâche avec l’iPad.

» Imprimer avec l’iPad.

» Rechercher avec Spotlight.



Vous savez à présent que l’iPad, qui ressemble à une ardoise mais en beaucoup plus sophistiqué, reconsidère entièrement la façon d’utiliser un
ordinateur. De quelle manière ? D’abord par l’absence de souris ou de tout
dispositif de pointage (si l’on fait exception du stylet Apple Pencil, réservé aux
iPad Pro), et son absence de prises et de connecteurs traditionnels, comme le
port USB. L’iPad est aussi dépourvu de tout clavier (mais vous pouvez lui en
adjoindre un, moyennant finance).
Il diffère aussi des tablettes PC, dont certaines sont équipées d’un stylet permettant d’écrire avec de l’encre numérique. Comme nous l’avons mentionné au
Chapitre 1, l’iPad utilise le dispositif de pointage que vous avez toujours sous la
main : votre doigt.
Si vous possédez un smartphone, vous connaissez déjà la technique Multi-Touch
pour naviguer dans l’interface du bout des doigts. Vous serez peut-être tenté de
sauter ce chapitre, mais ce serait une erreur, car les choses se passent un peu
différemment avec l’iPad.
Pour commencer…
Vous avez besoin des quatre éléments qui suivent pour apprécier pleinement
votre iPad. Il est fort probable que vous les avez déjà…
» Un autre ordinateur : il n’est pas obligatoire, mais fort utile. Il peut
s’agir d’un Mac tournant sous Mac OS X 10.5.8 ou ultérieur, ou d’un PC
tournant sous Windows 10, 8/8.1, 7, Vista ou XP Édition familiale ou Édition
professionnelle, avec le Service Pack 3 ou ultérieur.

» Le logiciel iTunes : plus spécifiquement, vous devez avoir installé la
version 12.2 ou ultérieure. Si iTunes n’est pas installé sur votre ordinateur,
allez sur le site www.apple.com/fr/itunes/ et téléchargez la dernière
version. Elle est gratuite. Ou alors, si elle est déjà installée, procédez à la
mise à jour en cliquant sur iTunes > Rechercher les mises à jour (Mac)
ou sur Aide > Rechercher les mises à jour (Windows). Notez qu’en règle
générale, iTunes détecte automatiquement la mise à jour et vous propose
spontanément de l’installer.

Pour qui ne le saurait pas, iTunes est le pimpant lecteur multimédia qui,
sur le Mac mais aussi un PC, l’iPod et l’iPhone – pour ne pas en mentionner
d’autres – sert à gérer les morceaux de musique, les vidéos, les applications
et bien d’autres éléments. iTunes est aussi au cœur de l’iPad, car ce dernier
intègre un iPod.
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