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. LE GRAPHIQUE

Les graphiques sont un complément indispensable aux tableaux. lls permettent de
matérialiser les données en les présentant d'une maniere concise et claire. lls sont
automatiquement mis a jour en fonction de I'évolution des données.

A. LA CREATION DU GRAPHIQUE

Les graphiques peuvent étre incorporés dans une feuille de travail (avec un tableau),

indépendants dans leur propre feuille (feuille graphique) ou inclus dans une cellule

(sparkline ou graphe de tendance) :

¥ Un graphique incorporé va venir compléter et illustrer un tableau sur la méme
feuille de travail et sera imprimé avec lui

¥ Un graphique indépendant est seul sur sa propre feuille; il se suffit a lui-méme ; il
est souvent projeté sur un écran.

¥ Un sparkline s'affiche dans une cellule et vient le plus souvent illustrer une ligne
de données

1 GRAPHIQUE INCORPORE
C'est un objet qui vient illustrer le tableau dans la feuille de travail.

Insertion Mise en page ONGLET "INSERTION"
CLAVIER GROUPE "GRAPHIQUES" (3°™ bloc)

SELECT|ONNER LES DONNEES A SELECT|ONNER LES DONNEES A REPRESENTER
Y COMPRIS LIBELLES et HORS TOTAUX
<CLIC G> SUR LE TYPE DE GRAPHE DESIRE

e <1 il i @ Syl O

Colonne Ligne Secteurs Barres Aires MNuage Autres

- - - - - - -

REPRESENTER Y COMPRIS LIBELLES et HORS

Graphiques ]
<CLIC G> SUR LA PRESENTATION RETENUE

le graphe est créé en milieu d'écran




2 FEUILLE GRAPHIQUE

C'est une feuille du classeur, au méme titre que la feuille de travail, mais
spécifiquement congue pour recevoir un graphique.

CLAVIER

SELECTIONNER LES DONNEES DU TABLEAU A REPRESENTER

Y COMPRIS LIBELLES HORS TOTAUX

<Fll>

le graphe par défaut (histogramme simple) est créé sur sa propre feuille graphique
CHOISIR LE TYPE DE GRAPHE DANS LE RUBAN

RENOMMER EVENTUELLEMENT LA FEUILLE GRAPHIQUE

@ Préférer autant que possible la feuille graphique, simple a mettre en ceuvre et toujours
conse | bien proportionnée

Penser a utiliser la touche <CTRL> pour représenter des plages non contigués

Afficher la feuille "rRésuLTAT" du classeur "TABLEAU DE BORD"
Sélectionner les deux premiéres lignes de données et leurs libelles

Créer un objet graphique colonnes 3D (histogramme) dans la feuille de travail et le
positionner

Sélectionner les libellés et les lignes Chiffre d'affaires, charges, amortissement, frais

financiers et créer une feuille graphique avec un graphigue "histogramme empilé 100% 3p"
Renommer la feuille "structure

NOTES
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3 SPARKLINE

Le sparkline est un graphe simple qui s'affiche dans une cellule et affiche le plus

souvent une tendance.

Mise en page ONGLET “INSERTION" Insertion

{E} Insertion
* GROUPE "GRAPHIQUES SPARKLINE" (4°™ bloc)

SELECTIONNER LES DONNEES A REPRESENTER
<CLIC G> SUR LE TYPE DE GRAPHE DESIRE

v R T~

Courbes Histogramme Positif/Mégatif
<CLIC G> SUR LA CELLULE DEVANT ACCUEILLIR
LE SPARKLINE

gk POUR VALIDER

Mise en page ONGLET "INSERTION”
GROUPE "GRAPHIQUES SPARKLINE" (4°™ bloc)
<CLIC G> SUR LA CELLULE DEVANT ACCUEILLIR
LE SPARKLINE

<CLIC G> SUR LE TYPE DE GRAPHE DESIRE

Q m "'

Courbes Histogramme Positif/Mégatif

SELECTIONNER LES DONNEES A REPRESENTER

E POUR VALIDER

-

Créer des graphigues sparkline

(2

Plage de données : | B2:D2

Flage demplacements :

Sélectionnez les données de votre choix

Sélectionnez 'emplacement des graphiques sparkline

<52

)

)

[ OK ] l Annuler

b

Le sparkline se recopie comme le contenu

d'une cellule avec la case de recopie

incrémentée. La cellule accueillant le sparkline peut aussi recevoir du texte

Pour pouvoir modifier un sparkline individuel, il faut le dissocier du groupe de

sparklines

j BOUTON DROIT

SELECTIONNER LE SPARKLINE A INDIVIDUALISER
<cL|c D> Graphigues sparkline b

IEI Dissocier

Le recopier vers le bas du tableau

 |iou

tils sparkiin

Affichage Creéation

ONGLET “CREATION"
GROUPE "GROUPE" (5°™¢ bloc)

SELECTIONNER LE SPARKLINE A INDIVIDUALISER
<CLIC G> SUR L1 Dissocier

Afficher la feuille "rRésuLTAT" du classeur " TABLEAU DE BORD "
Sélectionner les données de la premiére ligne (740, 900, 1100)
Créer un sparkline dans la colonne F en face des données

Modifier le type de sparkline pour les résultats bruts et nets
Inscrire du texte dans la cellule du sparkline (évolution positive par ex)

= E < FAIRE GLISSER POUR RECOPIER H
i Colonne1 2009 2010 . . -
2 chiffre d'affaires 750 000 € 900 000 € 1 100 000 € éimtié"
2 charges 500 000 € 550 000 € 590 000 € 54%
4 |resultat brut 250000 € 350000€ 1RPOINTETPOINTBAS % e [
& amortissements 45000 € 50 000 € 55 000 € 2%
& frais financiers 15 000 € 16 000 € 20000 € 2%
» Mesultatnet 190000€  284000€ DERNIERPOINTETPONTHAUT 7 .
& pourcentage 25% 32%

40%




4 SELECTION

Avant modifier les caractéristiques d'un graphique incorporé, il faut le sélectionner.

¥ 7
‘ BOUTON GAUCHE

ACTION

POINTEUR DANS LE GRAPHIQUE

le pointeur de la souris prend la forme d'une croix G%D
<CLIC G>
le graphe est entouré d'un cadre en relief et les outils de graphique du ruban s'affichent

Pour ne plus sélectionner le graphe, il suffit de cliquer en dehors

GRAPHE NON SELECTIONNE GRAPHE SELECTIONNE

\

Si la souris n'a pas la forme de croix, ce n'est pas le graphe entier mais juste un élément
du graphe qui est sélectionné avec les éventuelles conséquences d'une action inadéquate

Afficher la feuille "venTtes" du classeur " TABLEAU DE BORD "
Créer un graphique incorporé "histogramme 3D"
Sélectionner le graphe

5 DIMENSION

La dimension du graphique dans la feuille est le plus souvent adéquate ; l'utilisateur
peut cependant a tout moment I'adapter en lI'augmentant ou la diminuant.

@*ﬁ}

ACTION

j BOUTON GAUCHE

LE GRAPHIQUE ETANT SELECTIONNE
[ — * p—————
POINTEUR SUR UNE DES ZONES DE SELECTION AU MILIEU D'UN COTE OU SUR UN ANGLE

7 i<k F ces zones sont identifiables par 3 points successifs ...

si I'on pointe la souris sur une de ces zones, elle change de forme - jt, =, R’ﬂ, I‘fﬂ
<FAIRE GLISSER> POUR MODIFIER LA TAILLE DU GRAPHIQUE

Sile graphique n'est pas complet (libellés non affichés), agrandir le graphique ou réduire
la taille des polices

Dans la feuille "ventes" du classeur " TABLEAU DE BORD
Agrandir le graphe précédemment créé

A 4
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Le graphique peut étre positionné n'importe ou dans la feuille de travail.

7
ACTON 1~ BOUTON GAUCHE

POINTEUR DANS LE GRAPHIQUE (le pointeur de la souris prend la forme d'une croix G%D )
<FAIRE GLISSER> LE GRAPHIQUE A SA NOUVELLE POSITION

& Si la souris n'a pas la forme de croix, ce n'est pas le graphe entier mais juste un
smmo | €leément du graphe qui est sélectionne et avec les éventuelles consequences d'un
déplacement inadéquat

Dans la feuille "ventes" du classeur " TABLEAU DE BORD "
Repositionner le graphe précédemment créé en dessous des données

Disposition

Mise en forme ONGLET mCREATlONM'
GROUPE "EMPLACEMENT" (5°™¢ bloc)
| 111}

. i Déplacer le
GRAPHIQUE SELECTIONNE, <CLIC G> SUR graphigue

INDIQUER LA DESTINATION

E POUR VALIDER

Le déplacement ne pouvant pas étre annulé, il est préférable d'enregistrer le classeur
ammu ~avantlopération et si celle-ci pose probleme de fermer le classeur sans I'enregistrer et
rouvrir le classeur

Enregistrer votre classeur Excel
Déplacer le graphe de la feuille "ventes" vers la feuille "REsuLTaT"
Annuler le déplacement

Déplacer le graphique | % ||

Choisissez 'endroit ol vous voulez placer le graphigue ;

_uﬂ ) Mouvelle feuille : | Graphi

|l T @ Objet dans : Résultat |E|

[ 0K J[ Annuler ]

A

NOTES



7 TYPE DE GRAPHIQUE

Les araphiqgues d'Excel peuvent etre classes en 2 cateqories :

¥ Les graphigues en 2 dimensions - leurs données sont représentées par rapport a
2 axes, un axe horizontal et un axe vertical

¥ Les graphigues en 3 dimensions - leurs données sont représentées par rapport a
3 axes, un axe horizontal, un axe vertical et un axe de profondeur

Certains graphiques ne sont pas des vrais graphiques en 3 dimensions ; ils sont représentés
sur 2 axes mais leurs marques (la forme de représentation utilisée) est en 3 dimensions

ATTENTON

Mise en forme

Disposition

ONGLET "CREATION"
GROUPE "TYPE" (1er bloc)
GRAPHIQUE SELECTIONNE

Modifier le type
<CLIC G> SUR de graphique

SELECTIONNER LE TYPE DE GRAPHIQUE

E POUR VALIDER

Madifier le type de graphigue M1
Ca Modéles I'I'Isl:nﬂamme_ B o - - B -
e | i) =] A8 03] Jo®) 98] 3O
¢ courbes
& Secteurs ] = | = | =1 ] 0 o
£ oo M| o] 08 O] Jda Jad] JAR
@ Aires — — — u —

4 Nuage de points (€Y) Mﬁ | ﬂ ﬁl ! ﬁ M M

it Boursier

|p_E:;»| Surface Cnmiﬁ S S o o o

@ Anneau | A l/\/ l/\/ W L'/:\) L/v ;\/{‘

92 Bulles | | \y_

ey Radar Sectﬂrs - - - - -

| ."/.-B |l | | |."/.-] B |l Tl [T i

[ Gérer les modéles... ] [ Definir comme graphigue par défaut ] [ OK ] [ Annuler

b

Dans la feuille "venTes" du classeur " TABLEAU DE BORD "
Changer le type du graphe en "formes cylindriques 3D"
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8 STYLE DU GRAPHIQUE

Excel dispose de tout un choix de styles de graphiques (comme pour le tableau), qui
proposent des caractéristigues de mise en forme homogeénes et esthétiques.

8 < de graphiaue

Création Disposition Iise en forme ONGLET ""CREAT|ON""
GROUPE “STYLES DU GRAPHIQUE"' (4éme b|OC)

GRAPHIQUE SELECTIONNE
<CLIC G> SUR UN STYLE PROPOSE
utiliser éventuellement I'ascenseur pour afficher un plus grand choix

NV Ay R R A Y A Y Y
Iy R Ay AT Ry A Ry
Ay | | A ) A | el | | Al | e
_Mﬁ-.ﬁﬁ-.ﬁﬁ-.ﬁﬁ- wm-.ﬁﬁ-.wﬁ-.ﬁﬁ
y | My | W .,
m-mnmnn

Dans la feuille "ventes" du classeur " TABLEAU DE BORD "
Modifier le style du graphe précédemment créé en cbnes 3d

9 DISPOSITION DU GRAPHIQUE

La disposition propose des combinaisons d'éléments du graphique et de
positionnement de ces éléments dans le graphique (la légende a tel endroit, le titre a tel
endroit, les titres des axes dans tel sens, des étiquettes de données a tel endroit...).

& 5 s de graphique
Création Disposition Mise en forme ONGLET ""CREATlON""
GROUPE "DISPOSITIONS DU GRAPHIQUE" (3°™ bloc)

GRAPHIQUE SELECTIONNE
<CLIC G> SUR UNE DISPOSITION PROPOSEE
utiliser éventuellement I'ascenseur pour afficher un plus grand choix

dE® i G|
i [ |35

Dans la feuille "ventes" du classeur " TABLEAU DE BORD "
Choisir une disposition parmi celles proposées




10 GRAPHIQUE PAR DEFAUT

Le graphique par défaut créé a I'origine est un graphe a barres simple ; un autre type
de graphique peut étre défini en lieu et place.

iis i;,} Ourtils IF{_'FE:DE._'_‘L:__
* mmn Mise enforme  QONGLET "CREATION"
ACTION

GROUPE "TYPE" (1¢" bloc)

METTRE EN FORME COMPLETEMENT LE GRAPHIQUE

il

Maodifier le type
<CLIC G> SUR de graphique

SELECTIONNER LE TYPE DE GRAPHIQUE
<CLIC G> SUR [ Definir comme graphigue par défaut ]

pour utiliser a partir de maintenant ce graphique comme type par défaut

Dans la feuille "venTes" du classeur " TABLEAU DE BORD "

Définir comme le graphique comme "par défaut"

Créer un nouveau graphique incorporé dans la feuille "charges”

le graphe créé est du méme style et avec les mémes caractéristiques que celui de la feuille "ventes"

Lorsque I'on a défini de maniére élaborée tous les éléments d'un graphique, le fait
d'enregistrer toutes les caractéristiques de ce graphique comme modele permet de
gagner beaucoup de temps lors de I'élaboration de nouveaux graphiques.

iE-ls @ Ourtils IF{_'FE:DE._'_‘L:__
* mmn Mise en forme . AONGLET “"CREATION"

ACTION

GROUPE "TYPE" (1°" bloc)
METTRE EN FORME COMPLETEMENT LE GRAPHIQUE

i,

Enregistrer

<CLIC G> SUR comme modéle
NOMMER LE MODELE

<cLic 6> SUR

- F—
Enregistrer le modéle de gmphique——“ u
'@ | ;% Microsoft » Templates » Charts v|¢f| Rechercher dans : Charts Pl
= P = =
Mom de fichier:  cones 3d.crix -
Type: [Fichierde modéle de graphigque (*.crtx) v]
=) Parcourir les dossiers Outils = [ Enregistrer ] [ Annuler I

— e - — A

Le modele est un fichier au format .crtx situé dans le dossier
"AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Charts" de I'utilisateur

Ce type de graphique est désormais disponible dans la catégorie LA Modéles

NOTES
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“ \ Afficher la feuille "rRésuLTAT" du classeur " TABLEAU DE BORD "
=¥ Sélectionner les lignes de données "chiffre d'affaires", "résultat brut" et "résultat net" et
BERCCE  |eurs libelles

Créer une feuille graphique avec un graphe en cylindre 3p

Personnaliser le graphique et I'enregistrer comme modele

Tester le modéle puis fermer le classeur

r© -
Madifier le type de graphigue I. 9 ﬂh,l
[I_:I Modéles | « Mes modeles
|_|]1[|1 Histogramme l
|#¢  Courbes E J é
& Secteurs
E Barres SELECTIONNER POUR AFFICHER SES MODELES ENREGISTRES
@ Aires
Muage de points (XY) «
[ Gerer les modéles. .. ] [ Definir comme graphique par défaut ] QK.
L

B. LES TYPES DE GRAPHIQUE

Chague type de graphique est adapté a une situation donnée.
1 HISTOGRAMME SIMPLE

Les histogrammes sont les graphiques les plus couramment utilisés ; les formes
utilisées peuvent étre des barres verticales, des cones ou des pyramides.
A)FINALITE

L'histogramme simple est adapté a la présentation de données par produit, par région

ou autre. C'est le modele automatiquement proposé lors de la création d'un graphe.

Il se présente sous forme de barres verticales individuelles (un seul champ de données)

ou groupeées (plusieurs champs de données). Certains modeles d'histogrammes 3D

permettent de visualiser des données en fonction de deux parametres différents.
B)LES AXES

L'axe des Y indique les valeurs atteintes pour chaque donnée. L'axe des X indique le
type de chaque donnée ou groupe de données. L'axe des Z prend éventuellement en
compte une troisieme variable.

C)LES SERIES

Chaque valeur de chaque série correspond a une barre verticale (ou horizontale). La
marque de chaque valeur de chaque série peut étre en 2 dimensions ou en 3 dimensions.
D) REPRESENTATION

Ce premier modeéle est un modéle 3D dont les marques sont 3D mais dont la
représentation ne prend en compte que 2 parametres.

——

N

NOTES
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TRIM.1
TRIM .2 TRIM.3
TRIM.4

Minternational MCourse M Messagerie  MExpress

Preévisions 2012

Ouvrir le classeur "EXERCICE GRAPHIQUE"
Créer un graphe "histogramme 3D groupé" comme ci-avant sur la feuille "REGioN EsT"

350 M£ -
300 M€
250 ME£
200 ME
150 ME
100 M€ -

Express
50 ME Messagerie
0 ME€ Course

International

TRIM .1
TRIM.2
TRIM.3
TRIM .4

Dans le classeur "exerciCE GRAPHIQUE" et sur la feuille "ToTAL FRANCE"
Créer un graphe "histogramme 3D " comme ci-dessus

NOTES



